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Az Onkorméanyzat a kozpénzek ésszéifelnasznalasa atlathatosaganak és széles kanyilvanos ellerrizhetéségének
megteremtése, tovabba a kézbeszerzések soran a verseny tisztasaganak biztositasa érdekében a kdzbeszéizezikr
2011. évi CVIII. térvény 22. § (1) bekezdésének (a tovabbiakban: Kbt.) végrehajtasara a kdvetkeszabalyzatot

alkotja:

l.
Fejezet Altalanos rendelkezések
1. A szabalyzat célja, személyi és targyi hatalya

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza

a) a kdzbeszerzési eljarasladszitésének, lefolytatdsanak rendjét,

b) az Onkorméanyzat nevében eljaro, dleg az eljarasba bevont személyek, szervezetek$elayi rendjét,
c) a k6zbeszerzési eljaras dokumentalasi rendjét.

d) meghatarozza az eljaras soran hozott dontésekééisfelmélyt (személyeket), ikdeg testiiletet.

E szabalyzat hatalya ala tartozik Létavértes Varos Onkormanyzstyértesi Kozos Onkormanyzati Hivatalalamennyi
koltségvetési intézménye, az 6nkorményzat altal alapitott koltségvetési szervek, dnkorméanyzati taldjdégu gazdasagi
tarsasagok, kdzalapitvanyok beszerzései, (tovabbiakban ajadjaticdennyiben azok értéke eléri vagy meghaladja a hatalyos
jogszabalyokban, illetve jelen szabalyzatban meghatarozott értékhatarokat.

2. A szabalyzat hatalya ala tartoz6 beszerzések

A Szabalyzat hatalya kiterjed az Ajanlatkéminden olyan arubeszerzésére, épitési beruhdzasara, épitési koncessziodjara,
szolgaltatas megrendelésére, szolgaltatasi koncesszi6jara, amelynek értéke a kodzbeszerzés megkezdésekor eléri, \
meghaladja az éves koltségvetési torvényben meghatarozott kbzbeszerzési értékhatarokat.

(1) Az éarubeszerzésolyan visszterhes széidés, amelynek targya forgalomképes és birtokba telmgd dolog
tulajdonjoganak vagy hasznalatara, dley hasznositasara vonatkozd jognak — vételi joggal, vagy anélkil étortén
megszerzése az ajanlatkéészédl. Az arubeszerzés magéban foglalja a beallitast és lizembe helyezést is.

(2) Az épitési beruhazasolyan visszterhes széadés, amelynek targya a kovetkeralamelyik munka megrendelése (és
atvétele) az ajanlatk@&részésl:

a) a Kbt. 1. mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolddd munka kivitelezése, vagy kivitelezése és kiild
jogszabalyban meghatarozott tervezése egyiitt;

b) épitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kilén jogszabalyban meghatarozott tervezése egyltt;

c) az ajanlatkér altal meghatarozott kévetelményeknek megelepitmény barmilyen eszkdzzel, ibétg mdodon tortéh
kivitelezése.

(3) A szolgaltatas-megrendelése- arubeszerzésnek és épitési beruhdzasnak nefsifiin- olyan visszterhes szédgs,
amelynek targya kiléndsen valamely tevékenység megrendelése az ajamészébl. Ha a szergdés tobb — egymassal
sziikségszéen dsszefldy— kdzbeszerzési targyat foglal magéban, a meghatérozdi &dekeszerzési targy szerint kell a
szerddést mirbsiteni.

Szolgéltatds megrendelésének ésiil az a szetirés, amelynek a Kbt. 7. § (2) bek. és a 7. § (4) bek. szerinti a targya, ha a
szolgaltatas értéke meghaladja az arubeszerzés értékét.

(4) Az épitési koncesszidlyan épitési beruhazas, amely alapjan az ajantatdEmszolgaltatasa az épitmény hasznositasi
joganak meghatarozottdce tértérd atengedése vagy e jog atengedése pénzbeli ellenszolgaltatassal egydtt.

(5) A szolgaltatasi koncesszi@lyan szolgaltatds megrendelés, amelynek alapjan az ajadlatlszolgaltatas nyudjtasanak
jogat (hasznositasi jog) meghatarozotir@datengedi, és ellenszolgéltatdsa a hasznositasi jog, vagy e jog atengedése pénzbel
ellenszolgaltatassal egyiitt.

3. A beszerzési értékhatarok

3.1. A kbzbeszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése

A kozbeszerzés értékén a kdzbeszerzés megkezdésekor annak targyaért altalabalkérkinkt — altalanos forgalmi ado
nélkul szamitott, a Kbt. 11-18. §-aban, foglaltakra tekintettel megallapitott — legmagasabli teregllenszolgaltatast kell
érteni (a tovabbiakban becsiilt érték).

A kozbeszerzés megkezdésén a kbdzbeszerzési eljarast meginditd hirdetmény feladdpangltida hirdetmény nélkdili

targyaldsos eljaras esetében az ajanlati felhivds megkuldésénélegiliettorvényben meghatarozott esetekben a targyalas
megkezdésének dgontjat kell érteni.



3.2. A kdzbeszerzések értékhatara

- uni6s értékhatarok esetén a Kbt. 10. §-a
— nemzeti értékhatarok esetén a mindenkori kdltségvetési térvény tartalmazza

A Kbt. eléirasainak megkertilése céljabdl tilos a kdzbeszerzést részekre bontani.
4. Kozbeszerzési eljaras fajtai

A kbzbeszerzési eljaras
a) nyilt

b) meghivasos

c) targyalasos eljaras
d) versenyparbeszéd

A nyilt és a meghivasos eljarasban a helyi 6nkormanyzat, mint ajaslatkéihivasban és a dokumentaciéban meghatarozott
feltételekhez, az ajanlatt@ypedig az ajanlathoz kétve van. A nyilt eljarasban nem lehet targyalni.

A meghivasos eljardsban a helyi 6nkorméanyzat, mint ajantesiéd kivalasztottak tehetnek ajanlatot.

Téargyalasos eljards soran a helyi 6nkormanyzat, mint ajardaéerltala kivalasztott egy vagy tobb ajanlaitel targyal a
szerddés feltételeisl.

Versenyparbeszéd soraar onkormanyzat az altala torvénybeirthk szerint — kivalasztott részvételre jelentidel
parbeszédet folytat a kozbeszerzés targyanakgldtpta szerddés tipusanak és feltételeinek — az 6nkormanyzat altal
meghatarozott kovetelményrendszer keretei kbzétti — pontos meghatarozasa érdekében, majd ajanlatot kér.

5. A kbzbeszerzési igények tervezése

(1) A jovahagyott koltségvetésis@anyzatok figyelembevételével a jedya koltségvetési év elején, de leghidts marcius 31.
napjéig (Kbt. 33. 8 (1) bek.) éves dsszesitett kdzbeszerzési tervet koteles késziteni az adott évre tervezett kozBbeszerzésekr

A kdzbeszerzési tervet 5 évig meg Keikzni (Kbt. 33. § (1) bek.).

A kozbeszerzési tervet, valamint annak modositasat az Onkormanyzatnak, mint afardktker honlapjan, ha nem
rendelkezik honlappal a Kézbeszerzési Hatésag honlapjan — a kbzbeszerzési terv modositdsa esetén a modositds elkészité
szamitott 6t munkanapon beliil — kbzzé kell tenni. A Kbt. 6. § (1) bekezdés b) pontja szerint az d@jdDlatkémanyzat a
koézbeszerzési tervet és annak moédositasat, a kibtktizzétételt kovélen a helyben szokasos médon is kdzzéteheti. A
koézbeszerzési tervnek a honlapon a targyévet kddete vonatkozé kdzbeszerzési terv honlapon térigéizzétételéig kell
elérhebnek lennie.

A kdzbeszerzési tervben régziteni kell:

- atervezett kozbeszerzéseket,

- akobzbeszerzés értekét (becsilt érték),

- az egyes kdzbeszerzési eljarasokat lebonyolité szervezetet (sajit, kils
6. A kdzbeszerzési eljaras ékészitése, adminisztracio

(1) A kdzbeszerzési eljarasokészitése, a felhivas és a dokumentacio elkészitése, az ajanlatok értékelése soran és az eljar
mas szakaszaban az Onkormanyzat nevében eljaréleifjetiz eljarasba bevont személyeknek, dleg szervezeteknek
megfeleb — a kdzbeszerzés targya szerinti, kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi — szakértelemmel kell rendelkeznilk. £
Polgarmesteri Hivatal gondoskodik a felhivas és az ajanlattételi dokumentacioé elkészittésgséndelkezésre allasarol.
Sziikség szerint az Onkormanyzat kozbeszerzési tanacsado segitségét is igénybe veheti.

(2) Minden egyes kozbeszerzési eljarast — annélkéstitéséll az eljaras alapjan kotott szédes teljesitéséig terjédn —
irdsban dokumentalni kell és az egyes eljarasi cselekméhyahyzokdnyvet kell késziteni.

(3) Az ajanlatkés jogait €s kotelezettségeit az Onkormanyzat nevében a polgarmestere gyakorolja.

(4) Az Onkormanyzat mindenkori éves koltségvetési rendeletében meghatarozott, vagy év kdzbei,falrkézideszerzési
értékhatart meghaladd beszerzések kapcsan az eljaras elinditasaért és annak koordinalasaért a polgarmester, a besz
fedezetének valds rendelkezésre allasaért ajdemielebs.

(5) A helyi 6nkormanyzat, mint ajanlatkékoteles az alabbi adatokat, informéacidkat, hirdetményeket 6t munkanapon beldl
kbézbeszerzési eljarasonként csoportositva honlapjan kdzzétenni, vagy ha nem rendelkezik honlappal, akkor a Kdzbeszerz
Hatésag honlapjan koézzétenni. A kotélekdzzétételt kovéen a helyben szokasos mddon is kdzzé teheti. Az adatok
internetes vald kdzzétételéért a jegyelelss.



(6) Az ajanlatkés koteles az alabbi adatokat, informéacidkat, ha rendelkezik honlappal, sajat honlapjan, ha honlappal nen
rendelkezik a Kbzbeszerzési Hatdsag honlapjan vagy dnkormanyzati intézmény esetén a fenntarté honlapjan kbzzétenni:
a) a kdzbeszerzési tervet, valamint annak médositasat (médositasait);
b) a Kbt. 9. § (1) bekezdés k) pontja alkalmazéasaval megkotottidéseket;
c) az ebzetes vitarendezéssel kapcsolatos Kbt. 79. § (2) bekezdése szerinti adatokat;
d) a kdzbeszerzési eljaras kapcsan indult jogorvoslati eljaras vonatkozasaban
da) a kérelem e torvényben meghatarozott adatait [137. § (9) bekezdés],
db) a Kdzbeszerzési Ddilitizottsag szeldés megkdtését engedélfjerzgzését [144.8 (4) bekezdés];
e) a kdzbeszerzési eljaras alapjan megkotott sdéseket;
f) a szerddés teljesitésére vonatkoz6 kdvetkeratokat: hivatkozast a kdzbeszerzési
eljarast meginditd hirdetményre, a s#ekzfelek megnevezését, azt, hogy a teljesités
szerddésszer volt-e, a szerdés teljesitésének az ajanlatkéttal elismert idpontjat,
tovabba az ellenszolgaltatas teljesitésénépadtjat és a kifizetett ellenszolgéaltatas értékét;
g) a kilon jogszabalyban meghatarozott éves statisztikai 6sszegzést.

(7) A kbzbeszerzési eljarasskészitésével, lefolytatasaval és a sédés teljesitésével kapcsolatban keletkezett dsszes iratot
az eljaras lezarulasatdl, illideg a szer&dés teljesitésék szamitott 6t évig meg kedlirizni, ezért a jegydt, a polgarmesteri
hivatal koztisztvisdlit munkakori leirasuknak megfetedn terheli a felélsség. Beérkdéz dokumentumokat az iratkezelési
szabalyzatba foglaltak szerint iktatni kell.

Ha az ligyben jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak jedesfejezéséig, de legalabb az emlitett 6t évig kelbneg.

(8) Az éves kdzbeszerzéséka 92/2011 (XI1.30.) NFM rendeletben meghatarozott szerint éves statisztikai 6sszegzést kell
késziteni, melyet legkébb a targyévet kovétév majus 31. napjaig meg kell killdeni a Kbzbeszerzési Hatésagnak.

7. Az eljarast megindit6 (hirde®) hirdetmény, felhivas

(1) A kozbeszerzési eljarast meginditd hirdetmény, felhivas végleges szévegét a Birald Bizottsag hagyja jova. A jovahagyo
szdvegnek megfelélhirdetmény, felhivas kozzététalérmegkildéséil a Polgarmesteri Hivatal gondoskodik.

(2) A helyi 6nkormanyzat, mint ajanlatkéaz ajanlati felhivast — a szédés megkotéséhez szilkséges engedélyek megléte
esetén — akkor teheti kdzzé, ha rendelkezik a 8dészteljesitéséhez sziikséges anyagi fedezettel, vagy az arra vonatkozé
biztositékkal, hogy a teljesitésSmbntjaban az anyagi fedezet rendelkezésre All.

Ez a szabaly nem vonatkozik arra az esetre, ha az Onkormanyzat tAmogatasra iranyul6 igényt nyuijtott be vagy fog benyuijtz
(Kbt. 40. 8§ (3) bek.), ekkor az ajanlati felhivast kozzé teheti. Ebben az esetben fel kell hivni a gazdasdiy Sgeebpkt

erre a koérilményre, valamint azt, hogy a tamogatasra iranyul6 igény el nem fogadasat, vagy az igényeltnél kisebb 6sszegk
tortérs elfogadasat olyan koérilménynek kell tekinteni, amelyre az ajanfatkészerddés megkotésére vagy teljesitésére
képtelenné valasa okaként hivatkozhat

8. A kbzbeszerzési eljarasban résztvé\személyekre, szervezetekre vonatkozo6 szabalyok

(1) A kdzbeszerzési eljarasskészitése, a felhivas és a dokumentacioé tervezetének elkészitése, az ajanlatok értékelése soran
az eljards méas szakaszaban az Onkorméanyzat nevében eljafiggiliet eljarasba bevont személyeknek kézbeszerzés targya
szerinti, kdzbeszerzési, pénzigyi és jogi szakértelemmel kell rendelkezniik.

(2) Az Onkorméanyzat nevében eljard, ity az eljarasba bevont szervezet akkor felel meg az (1) bekezdés szerinti
kévetelménynek, ha a tevékenységében személyesen Iﬂkn(#jnagjm munkavallaléi, illéleg az Onkormanyzattal kotott
tartos polgari jogi szetzlés alapjan az Onkormanyzat javara tevékerniik&dzott legaldbb egy olyan személy van, aki az (1)
pontban megjeldlt szakértelemmel egyittesen rendelkezik.

9. Osszeférhetetlenségi okok

(1) Az ajanlatkés koteles minden szilkséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy elkerilje az 6sszeférhetetlensé
és a verseny tisztasaganak sérelmét eredmé&imghyzzetek kialakulasat.

(2) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljasééseitésében és lefolytatasaban az ajantatkévében olyan személy
vagy szervezet, amely funkciéinak partatlan és targyilagos gyakorlasara barmely okbdl, igy kiilondsen gazdasagi érdek vagy
eljarasban részt vé\gazdasagi szeréplel fennall6 mas kdzos érdek miatt nem képes.

(3) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajéhiétievwészvételre jelentkéizént, alvallalkozoként vagy az
alkalmassag igazolasaban résztévezervezetként az ajanlatkééltal az eljarassal vagy annakl@szitésével kapcsolatos
tevékenységbe bevont személy vagy szervezet, ha kilkidédse az eljardsban a verseny tisztasaganak sérelmét
eredményezheti. Az ajanlatkékoteles felhivni az eljarasédészitésébe bevont személy vagy szervezet figyelmét arra, ha e
bekezdés alapjan - kiléndsen az altala megszerzett tobblet-informéacidkra tekintettel - a kdzbeszerzési eljarasban torté
részvétele dsszeférhetetlenséget eredményezne.



(4) Az ajanlatkés nevében eljaré és az ajanlatkéital az eljarassal vagy annaklddszitésével kapcsolatos tevékenységbe
bevont személy vagy szervezet irasban koteles nyilatkozni arrdl, hogy vele szemben fennall-e az e § szerin
Osszeférhetetlenség.

(5) A (3) bekezdés alkalmazasaban nem eredményezi a verseny tisztasaganak sérelmét és nem Osszeférhetetlen az ¢
személy (szervezet) részvétele az eljarasbard) akatsleg amelydl az ajanlatkés

a) az adott kbzbeszerzéssel kapcsolatos helyze®|datigpiacfelmérés, a kdzbeszerzés becsiilt értékének felmérése érdekében
a kdzbeszerzés megkezdésgpmhtjanak megjeldlése nélkiil, kizarolag a felmérés érdekében szilkséges adatokat k6zolve kért
tajékoztatast, vagy

b) a tdmogatasra iranyuld igény (palyazat) benyujtasahoz sziikséges arajanlatot kapott feltéve, hogy az a) vagy a b) p
alkalmazasa kapcsan az ajanlatkéem kdzolt vele a kdzbeszerzési eljaras soran az 0sszes ajér(ld@seveételre jelentkéy

részére rendelkezésre bocsatott adatok korét meghaladé informaciot. (Kbt. 24 §)

10. Az ajanlatok bontasa

(1) Az ajanlatokat tartalmazé iratok felbontasat az ajanlattételi hattgjiéitanak idpontjaban kell megkezdeni. A bontas
mindaddig tart, amig a hataéidejartaig benyujtott 6sszes ajanlat felbontasra nem kerdil.

(2) Az ajanlatok felbontasanal az Onkormanyzat, az ajantditexalamint az altaluk meghivott személyek, tovabba — a
kdzbeszerzéshez tdmogatasban résiesjdinlatkéd esetében — a kilon jogszabéalyban meghatarozott szervek kéipvisel
illetéleg személyek lehetnek jelen.

(3) Az ajanlatok felbontasakor ismertetni kell az ajanléttenevét, cimét (székhelyét, lakGhelyét), valamint azokdiba, f
szamszdisithet adatokat, amelyek a biralati szempont (részszempontok) alapjan értékelésre keriiinek.

(4) Az ajanlatok felbontasarol és ismertet8sér ajanlatkéinek jegydkényvet kell készitenie, amelyet a bontastél szamitott
6t napon belil meg kell kiildeni az 6sszes ajanléttek.

(5) Az ajanlatok felbontasakor a jedbnyv készitését a Polgarmesteri Hivatalnak, illetve altala megbizott személynek,
vagy szervezetnek kell gondoskodnia.

(6) A jegyzkonyvek érintetteknek valé megkuldése a Polgarmesteri Hivatal feladata.

11. Hianypétlasra vonatkozé szabalyok

(1) Az Onkormanyzat koteles az 6sszes ajanlatseamara, azonos feltételekkel biztositani a hianypotlass gt

(2) A hianypotlasrol az Onkormanyzat egyitlep, kozvetlenil, irasban koteles tajékoztatni az 6sszes ajablattegjelolve
a hatéridt, tovabba ajanlatonként a hianyokat.

(3) Az ajanlatted — a Kbt. 67. § (7) bekezdésben meghatarozott kérben — a hidnypétlasi felhivasban nethtsaeyeidat is
potolhat az Onkormanyzat altal megallapitott hianypotlasi hétéejdrtaig.

(4) A hianypoétlasi felhivas kikildését koven az Onkormanyzat koteles Gjabb hianypoétlast elrendelni, ha a korabbi
hidnypétlasi felhivas(ok)ban nem szefepidnyt észlelt. A kordbban megjeldlt hianyok adds hidnypoétlasok soran mar

nem poétolhatok, de dnkéntes hianypotlas az ezzel nem érintett kdrben, a Kbt. 67. 8 (7) bekezdés keretei kozott ekkor
teljesitheb.

12. Felvilagositas kérésre vonatkozé szabalyok

(1) Az ajanlatok elbirdlasa soran az ajanldikéfisban és a tobbi ajanlattesgyideji értesitése mellett, hatasidnegadasaval
felvildgositast kérhet az ajanlatée®! a kizar6 okokkal, az alkalmasséggal, dleg az ajanlati felhivasban vagy a
dokumentéciéban &irt egyéb iratokkal kapcsolatos nem egyértelkijelentések, nyilatkozatok, igazoladsok tartalmanak
tisztazasa érdekében.

13. Ajanlatok elbiralasa

(1) Az ajanlatok elbiralasa soran az ajanlatkék meg kell vizsgélnia, hogy az ajanlatok megfelelnek-e az ajanlati felhivasban
és a dokumentéaciéban, valamint a jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek.

(2) Az ajanlatok biralati szempontjai a kovetiletrehetnek:
a) A legalacsonyabb 6ssZegllenszolgaltatas vagy
b) az 6sszességeben légpiosebb ajanlat kivalasztasa, melyre a 71. § (2) bekezdésbe foglalt szabalyok az irdnyaddak.



(3) Az ajanlati felhivasban @ktaknak megfelélen kell megitélni az ajanlattévvalamint — ha ezt az ajanlatkéeldirta —az
igénybe venni kivant alvallalkoz6 szédgs teljesitésére valé alkalmassagat vagy alkalmatlansagat. Ennek soran az igazolasok
megfelebségét is elledrizni lehet.

(4) Az ajanlatkés kodteles megallapitani, hogy mely ajanlatok érvénytelenelgléigtvan-e olyan ajanlattéyakit az
eljarasbdl ki kell zarni.

(5) Az érvényes ajanlatokat az ajanlati felhivasban meghatarozott biralati szempont (Kbt. 71. § (2)) alajginaitditt. 71-
72. §8-ban foglaltakra tekintettel kell értékelni.

(6) Az Onkorméanyzat az ajanlatokat kizarélag azok elbiralasara hasznalhatja fel.

(7) Az ajanlatkés koteles az ajanlatokat elbiralni, kivéve, ha a kdzbeszerzés megkezdésétrkévattala élre nem lathaté
és elharithatatlan ok kovetkeztében — beallott |ényeges korlilmény miatt &dézermegkétésére, ilideg a szer@dés
megkotése esetén a teljesitésre nem lenne képes. Ebben az esetben az Gjéklatkéeljarast eredménytelenné kell
nyilvanitania.

(8) Az ajanlatkés az értékelés szempontjabdl Iényeges ajanlati elemek tartalmat megalapozé adatokat, valamint indokolas
koteles irasban kérni és @ra kérésél a tobbi ajanlatteit egyidejileg, irasban értesiteni, ha az ajanlat aranytalanul alacsony
arat tartalmaz barmely olyan, az ellenszolgéaltatasra vonatkoz6 6sszeg tekintetében, amely a énalléan értékelésre kerdil.

(9) Az ajanlatkés koteles a (8) bekezdést alkalmazni kulénésen akkor, ha az ajanlatban foglalt ellenszolgaltatas tébb min
hisz szazalékkal eltér az ajanlatkéendelkezésére all6- az ellenszolgaltatas dnalléan értékelésré katdimely eleme
esetén az adott elemredemnyagi fedezet 6sszedkt

14. Eredményl sz6l6 értesitésre vonatkozé szabalyok

a) Az ajanlatokat a legrovidebb éid belul el kell biralni, az elbiralast olyanétdrtam alatt kell elvégezni, hogy az
ajanlattevknek az eljarast lezaré dontéisvald értesitésére az ajanlati kotdttség fennéllasa alatt sor keriljon. (Kbt. 65.8 (1)
bek)

b) Az ajanlatkés koteles az ajanlattév vagy részvételre jelentkézirdsban tajékoztatni az eljaras vagy az eljaras részvételi
szakaszanak eredmén§raz eljaras eredménytelenséiiéaz ajanlatted vagy részvételre jelentkékizarasarol, a szetdés
teljesitésére valé alkalmatlansaganak megallapitasardl, ajanlatanak, illetve részvételi jelentkezésének a Kbt 74. § szerinti eq)
okbdl tortént érvénytelenné nyilvanitasarol, valamint ezek részletes indokarél,éhhaaott déntést kovéen a lehet
leghamarabb, de legk#sh harom munkanapon beldl.

Az ajanlatkéb az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbiralasanak befejezésekor kildén jogszabalyban meghatarozc
mintadk szerint irasbeli 6sszegezést koteles késziteni az ajanlatokrdl, illetve a részvételi jelentke2esafdnlatkéd az
ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbiralasanak befejezésekor ezen tajékoztatast az irdsbeli 6sszegezésnek mir
ajanlatte, a részvételi szakasz lezarasa esetén részvételre jetenfiszére egyidéleg, telefaxon vagy elektronikus uton
tortérs megkuldésével teljesiti.

c)Az ajanlatok elbirdlasa soran a Birald Bizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az Onkormanyzat, m
ajanlatkédé nevében, melyet a Kdozbeszérerjeszt & a kdzbeszerzési eljarast lezaré dontést meghozé Képiestlilet

részére

d) Az eljaras eredményirszold tajékoztatét az ajanlatkélegkésbb a szerddéskotést, vagy ennek hidnyaban az eljaras
eredménytelenné nyilvanitasardl vagy a siés megkotésének megtagadasarol [Kbt. 124. § (9) bekezdés] sz6l6 ajéinlatkér
dontést kovet tiz munkanapon belll kell megkuldeni. A kbzbeszerzési eljaras e hirdetmény kézzétételével zarul le (Kbt. 30. §
(2) bek.).

15. Szer#dések megkotése, teljesitése

a) Az Onkormanyzat szer#dések kotésére vonatkoz&iehsok (kotelezettségvallalds, ellenjegyzés sth.) betartasaval kot
meg a szekmést az eljaras nyertesével. Amennyiben az eljards nyertese visszalép — és az ajanlati felhivasban ezen kité
szerepel — akkor az Onkormanyzat jogosult az eredmény kihirdetésekor a kéVegkezlvesbb ajanlatot teével megkotni

a szerddést. A szeradés alairdsa a képviddestilet adott kdzbeszerzésre vonatkozo, édéskotésre felhatalmazéd
hatarozata alapjan az abban megjelolt személy jogosult.

b) Az Onkormanyzat a nyertes szervezettel (személlyel) [Kbt. 124. §] szemben csak abban az esetben mentesiil a kozbeszer
szerddés megkotésének kotelezettsége aldl, ha az eredményhirdetééekdveiitala élre nem lathat6é és elharithatatlan ok
kovetkeztében — beallott Iényeges korilmény miatt a kdzbeszerzésideemegkotésére vagy teljesitésére nem képes.

c) A szerddés — a Kbt. 80. § (1) bekezdése szerinti melléklete kivételével, feltéve, hogy az abban foglaltak nem ellentétesek
Kbt. 79 § (1). 8-sal — nyilvanos, annak tartalma kdzérdelatnak miésul.

d) Az Onkormanyzat a kozbeszerzési eljaras alapjan megkototéaestrhonlapjan, a megkotését ket haladéktalanul
koteles kdzzétenni. A széidésnek a honlapon a teljesitéstzamitott 6t évig folyamatosan elédrk kell lennie.



16. A kdzbeszerzési eljaras balllensrzése

A szabdlyzat hatalya ala tartoz6 kézbeszerzéselsetiését a megbizott bélgllersrok végzik.

Az Onkormanyzat nevében eljaro, illesleg az eljarasba bevont személyek, szervezetek fét=égi kore

1.A Képvisel- testilet

A Képviseb-testiilet gyakorolja az ajanlatkéjogait és kotelezettségeit. A Képviseestilet nevében a Képviseiestilet
Polgarmestere jar el.
A kdzbeszerzésekahlészitése és végrehajtasa soran a Kévisstilet feladata kilondsen:

N

kiadja a Kbzbeszerzési Szabalyzatot, valamint az éves kdzbeszerzési tervet,

kijeloli és megbizza a Biralé Bizottsag tagjait,

indokolt esetben szakértéget biz meg az eljaras teljes, vagy részleges lefolytatasaval,

meghatarozza az eljaras fajtjat.,

a Birdlo Bizottsag, illetve a szak@ricég javaslata alapjan név szerinti szavazassal dont a nyertes ajanlattev
kivalasztasardl, az ajanlatok érvényesséigés az eljaras eredméngér

. A Jegyd

koteles a kbzbeszerzési eljarasban az e rendeletben meghatarozott feladatok ellatasara,

segiti a Birald Bizottsag és a szakmai megbizott munkajat,

altalanos feldisség terheli a kdzbeszerzési eljaras torvényességének biztositasdért. Az ezzel kapcsolatos észrevétel
koteles haladéktalanul a polgarmesternek jelezni, illetve a tblggyudomasara hozni, tovabba eflem az egyes
kozbeszerzési eljarasi cselekmények szakishatariddben tortér végrehajtasat,

az éves koltségvetés elfogadasat kieetelkésziti a beszerzési tervet,

felelés a kdzbeszerzési értékhatart meghalad6 beszerzések fedezetének valos rendelkezésre allasaért,

ha nincs bevonva szakértcég, akkor a jovahagyott szdvegnek meglel@irdetmény, felhivas kozzététedér
megkuldéséil gondoskodik,

felelés a kozzéteeridadatok internetes vald kdzzétételéért,

felelés a kozbeszerzési eljardsokkal kapcsolatos feladatok végrehajtasanak megszervezéséért,

ha az Onkormanyzatban megféledzakértelemmel rendelkgzisztviseb nincs, a kdzbeszerzési szakértelmet kivano
feladatokat kiil§ szakérbk bevonasaval oldatja meg,

a szakmai igények alapjan gondoskodik — a szakértelemmel biré személy, vagy szervezet bevonasaval — az ajanl
felhivas és dokumentacio 6sszeallitdsardl, ajankatttékumentacioé elkészitteté8Ees rendelkezésre allasarolladsziti

a szeréddést a dokumentacibban megadott Saés-tervezet alapjan és gondoskodik annak az ajanlati felhivasban
meghatéarozott igbontban tortéh alairdsaral,

kozbeszerzési eljarast meginditd hirdetmény, felhivas végleges szovegét a Polgarmesteri Hivatal hagyja jova,

az eljarast megindité hirdetmény jogsiegét ellenjegyzésével igazolja,

a szakmai igények alapjan gondoskodik az elbiralasi szempontok dsszeallitasarol,

gondoskodik az eljarast meginditd felhivas Kozbeszerzési Blesit illetleg az EU Hivatalos Lapjaban tortén
kozzétételésl, valamint amennyiben szikséges a kozzététel dijanak atutalasarol; hirdetmény kozzététele nélkili
targyalasos eljaras esetén az ajanlati felhivasnak az ajad(R}tedszére tortéhkdzvetlen megkildésély

gondoskodik a Biralé Bizottsag tagjainak dsszehivasarol és a teljes ajanlati felhivas és dokumentacié rendelkezésik
bocséatésarol,

a jegydkonyv készitését a Polgarmesteri Hivatal, illetve altala megbizott személy, vagy szervezet gondoskodik,

a jegydkonyvek érintetteknek valé megkildése a Polgarmesteri Hivatal feladata,

amennyiben a szefdés teljesitése soran sztdésmodositasra kerul sor, tajékoztatdt készit és hirdetmény Utjan a
Kozbeszerzési Erteshien kozzéteszi,

. A Biral6 Bizottsag

a) A Képviseb-testiilet gondoskodik Biralo Bizottsag létrehozésardl. A Biralo Bizottsagba legalébélldndo tagot
valaszt, melyet sziikség esetén — adott kozbeszerzés j@lieggten, alkalomszdien — tovabbi tagokkal egészithet
ki. A Biralé Bizottsag tagjai mellé lehetnek tovabbi valasztott tagok is, mint6kegitetve kdzbeszerzési
szakértelemmel rendelk&személy, hivatalos kdzbeszerzési tanadcsado segitsége is igénybe vehet

b) A Biralé Bizottsag munkajaval kapcsolatos ugyviteli munkak ellatasat az Onkormanyzat ugyviteli feladatait ellato
személyek kotelesek segiteni a Polgarmesteri Hivatal utasitasa szerint.

A kbzbeszerzési eljarast meginditoé hirdetmény, felhivas végleges szévegét a Biralo Bizottsag hagyja jova.



- A Biralo Bizottsag az ajanlatokat értékeli és irdsbeli szakvéleményt, dontési javaslatot készitiléstaggyére. A
Biralé Bizottsag munkéjardl jeg§konyvet kell késziteni, amelynek részét képezik a tagok indokolassal ellatott
biralati lapjai.

Amennyiben a biralé bizottsag tagja képusestileti tag, akkor az csak tanacskozéasi joggal rendelkezhet a
kapcsolodo dontést hozé testleti Glésen.

c)_A Biralo Bizottsag feladat és hataskore:

« Kiegészib tdjékoztatasok valaszainak jovahagyasa

e Ajanlatok bontasa, biralata

« Eljarassal kapcsolatos levelezések —hianypotlas, tdjékoztataskérés, indokolaskeérés, stb.- tartalmanak jovahagyasa

« Dontési javaslatok és szakvélemények elkészitése (kizarasrol, érvénytélemsédménysl, 6sszegezés, stb.)

e Targyalasok lefolytatasa

* Szerddésmodositas esetén a mddositas torvényi fennéllasanak vizsgélata.

* Meghivasos eljaras, illetve hirdetmény nélkili eljardsok esetén a Kbt.-vel 6sszhangban javaslattétel polgarmesternek
felhivandé ajanlattéik (cégek) személyére

* megtesz minden, a kozbeszerzési eljaras lefolytatasa soran szilkkséges — fentiekben nem részletezett — cselekmé
intézkedést annak érdekében, hogy az ajankaiténtését megfeléen, kel megalapozottsaggal tudja meghozni és
annak érdekében, hogy az eljarasi cselekmények a Kbt.-ben meghatarozottékisarickésedelem nélkul

megtorténjenek

d) A Biral6 Bizottsag elntkének feladat és hataskore:

« képviseli a Bizottsagot

- felel a jegyskdnyv hitelességéért,

« gondoskodik az eljarassal kapcsolatos kotetezegyéb dokumentumok, jegi@dnyvek elkészittetésér

+ gondoskodik a Kbt.-ben kotekgen ebirt hirdetmények elkészitége@és feladasarol

« gondoskodik az eljarassal kapcsolatos torvényben és végrehajtasi rendeleteiben meghatarozitbletaatddarol.

e) A Biral6 Bizottsag elnéke felel:

a Biral6 Bizottsdg munkajanak iranyitasaért,

a kbzbeszerzési eljarasokban hozott dontéseiért ,

a Biralo Bizottsag Uléseinek szabalysdefolytatasaért,

a jegydkonyvek megfeld, hataridben tortén elkészitéséért,

a Biralo Bizottsag jelen Kézbeszerzési Szabalyzatban megallapitott feladatainak pontos és
maradéktalan teljesitéséért,

- a hatéaridk betartatdsaért és betartasuk folyamatos figyelemmel kiséréséért.

f) A Biralo Bizottsag tagjai felelnek azért, hogy

- a Biralo Bizottsag ezen Kdzbeszerzési Szabalyzatban meghatarozott feladataditieatarid
pontosan és megfeleszakmai szinvonalon végezze,

- a Biralé Bizottsag illetve Kdzbeszerzési Bizottsag ulésein pontosan, felkészilten jelenjenek
meg, aktiv kdzreitikodésikkel segitsék az adott bizottsdg munkajat,

- a biralati lapokat mindenkor szaksmm toltsék ki és késedelem nélkil adjak at a Birald
Bizottsag elntkének.

g) A Biral6 Bizottsag allando tagjainak névsorat és munkakorét jelen szabalyzat 1. szamu melléklete tartalmazza. A mellékle
csatolasaért és évenkeénti fellilvizsgalataért a Polgarmesteri Hivatal tartodigsiédelel.

h) A Biraldbizottsdg akkor hatarozatképes, ha a tagok tobb mint fele jelen van, dontéseit adjdbegoévegyszér
sz6tbbbségével, nyilt szavazassal hozza.

4. Polgarmester

— Polgarmester képviseli az Onkormanyzatot a kozbeszerzési eljaras soran.



KOZBESZERZESI SZAKERTELEM BITOSITASA, A KOZBESZERZESI TANACSADO ES A
HIVATALOS KOZBESZERZESI TANACSADO

A kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban a felhivas és a dokument&gészieésébe, illéteg — valasztasa szerint — a
kozbeszerzési eljaras tovabbi lefolytatasaba az Onkormanyzat a Hatésag altal vezetett névjegyzékhenhsztedqs
kozbeszerzési tanacsadot és/vagy kdzbeszerzési tanacsadét jogosult bevonni.
A hivatalos kézbeszerzési tanacsadd szakértelmésmbgiti a kbzbeszerzési eljaras e toérvénynek és egyéb jogszabalyoknak
megfeled lefolytatasat. Az Polgarmesteri Hivatal a tanacsadot bevonja kulénésen a felhivas és a dokumentacio elkészitése
és bevonhatja a Biral6 Bizottsagba is. A kézbeszerzési tanacsadé az Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalaval feladataran
munkamegosztasban dolgozhat.
Iv.
ZARO RENDELKEZESEK

1. Az Onkormanyzat kozbeszerzését wégzemélyek és szervezetek kotelesek a vonatkozo jogszabalyok és a jelen szabalyzat
eléirasait attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szefliikalvarhaté gondossaggal eljarni.

2. A kbzbeszerzési szabalyzatot a Képvidebtilet jogosult jévahagyni.

3. Jelen szabalyzat 2013. februar 27. napjan lép hatélyba. Rendelkezéseit a folyamatimbészerzések esetében is kell
alkalmazni.

4. Jelen kbzbeszerzési szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a Kbt. rendelkezései iranyadéak. Amennyiben je

szabdlyzatban foglaltak és a hatalyos Kbtirébai kozott ellentmondas meriine fel, ugy a mindenkor hatélyos Kbt.
rendelkezései iranyadoak.

Létavértes, 2013. februar 27.

Menyhart Kéaroly Bertothyné Csige Tiinde
polgarmester 6jegyz



1. szamu melléklet

Biralo Bizottsag allando tagjainak névsora

EIndk: Szab6 Tibor — képvisél

Tagok: Horvath Zoltan — képvisél
Suta Eva — képvisél
Kiss Err — telepulésiizemeltetési irodavezet
Arva Barna — kiilés tag



